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1. PENDAHULUAN PENGANTAR TENTANG SISTEM INFORMASI KURIKULUM 

UMSURABAYA 

 

1.1 Tujuan Pembuatan Dokumen 

Dokumen User Manual Sistem informasi  Kurikulum UMSurabaya ini dibuat untuk 

tujuan sebagai berikut : 

a.  Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan Sistem Informasi Kurikulum  

UMSurabaya 

b.  Sebagai panduan penggunaan Sistem Informasi Kurikulum UMSurabaya  

Role Ka.Prodi. 

 

1.2  Deskripsi Umum Sistem 

1.2.1 Deskripsi Umum Aplikasi 

Deskripsi umum dari Sistem Informasi Kurikulum UMSurabaya  ini adalah Aplikasi 

atau sistem untuk menangani  transaksi dan manajemen kurikulum UMSurabaya 

Berbasis Digital,  Dalam Sistem Ini  ini terdapat 6 Role Jenis pengguna Meliputi : 

a. Role Super Admin 

b. Role Biro Administrasi Akademik (BAA) 

c. Role Lembaga Pengembangan Pendidikan dan Pembelajaran (LP3) 

d. Role Admin Fakultas  

e. Role Ka.Prodi 

f. Role Dosen 

1.2.2 Deskripsi Panduan untuk Role Ka.Prodi 

Deskripsi Panduan untuk Role  Ka.Prodi ini adalah role untuk mengelola Data 

kurikulum, Data CPL, Setting CPL yang di bebankan di Mata Kuliah, 

Mengelola Kelas Matakuliah [Prodi]  melalui Sistem Informasi kurikulum 

UMSurabaya Berbasis Website. Alamat Url Sistem  Informasi Kurikulum 

UMSurabaya dapat diakses melalui link: https://kurikulum.um-surabaya.ac.id/id/login  

https://kurikulum.um-surabaya.ac.id/id/login
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2. JENIS MENU FITUR/LAYANAN YANG ADA PADA Ka.PRODI 

2.1 MENU DASHBORD 
 

 

Menu dashboard adalah sebuah Halaman Utama Ketika Pertama kali Ka.PRODI setelah 

melakukan login di Aplikasi Sistem Informasi Kurikulum UMSurabaya yaitu menampilkan 

Data Statistik  Dan pastikan Role nya sudah sesuai seperti pada tanda panah di atas. 

 

2.2. MENU DATA KURIKULUM  

 

A. Tambah Data Kurikulum 
 

 

Menu Data Kurikulum adalah fitur untuk manajemen Data Kurikulum yang akan di ajukan kepada 

universitas. Klik tombol Tambah Data Pengajuan baru untuk Menambah data kurikulum Baru. 

Seperti pada Tampilan berikut. 
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Kemudian pilih tahun kurikulum yang akan di ajukan  beserta file kurikulum dengan ukuran 

file maksimal 20 MB setelah itu klik tombol simpan untuk mengirim pengajuan kurikulum.  

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi seperti gambar berikut: 

 

B. Edit Data Kurikulum 

 

 

 

Ketika sudah berhasil Menambahkan Pengajuan data kurikulum, maka akan muncul list Data 

kurikulum yang telah di ajukan, data yang tampil meluputi Tahun Kurikulum, Dokumen 

Kurikulum, Program Studi, Status Pengajuan dan Aksi. Kolom Status pengajuan  meliputi 



5  

dua jenis kondisi yaitu Menunggu, di  revisi dan di setujui. Apabila status pengajuan masih 

Menuggu. Maka Kurikulum tersebut masih proses validasi dan verifikasi oleh LP3. 

Apabila status pengajuan di revisi   maka Ka.Prodi di minta untuk merevisi kurikulum tersebut. 

Dan jika Status Pengajuan nya di setujui maka Status Pengajuan Kurikulum di setujui oleh 

LP3. Untuk mengupdate data kurikulum bisa di klik icon update pada kolom aksi seperti pada 

tanda panah gambar di atas maka akan muncul form update data Pengajuan Kurikulum seperti 

berikut:  

       Kemudian perbarui Tahun kurikulum beserta file kurikulum yang akan di unggah, 

Selanjutnya klik tombol Simpan.           

 

3. MENU DATA CPL  

 

A. Tambah Data CPL 

 

Menu Data CPL adalah fitur untuk manajemen Data CPL yang akan di tawarkan kepada dosen 

pengampu mata kuliah. Klik tombol Tambah Data  untuk Menambah data  CPL Baru. Seperti pada 

Tampilan berikut: 
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Kemudian Pilih Kategori CPL, Isi deskripsi CPL. Pilih Prodi   dan klik tombol Simpan untuk meng 

submit Data CPL.  Jika berhasil akan muncul notifikasi seperti gambar di bawah  ini: 

 

B. Edit Data CPL  

 

Ketika sudah berhasil Menambah CPL maka muncul list Data CPL Meliputi    Deskripsi CPL, 
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Program Studi, Kategori, Jumlah CPMK yang menggunakan, Status dan Aksi. Jika ingin menubah 

Data CPL bisa di klik tombol update seperti pada kolom Aksi update tanda panah gambar di atas. 

Maka akan muncul form update seperti gambar di bawah ini :  

 

 

Kemudian bisa di ubah isian yang akan di ubah, jika sudah di isi maka bisa di klik tombol simpan 

untuk menyimpan perubahan Data CPL 

 

4. MENU SETTTING DATA CPL  

 

 

Menu Setting Mata kuliah dan CPL adalah fitur untuk manajemen Data CPL yang akan di bebankan  

ke Mata Kuliah, yaitu meliputi kolom data matakuliah, Program Studi, SKS, Semester, Jumlah CPL 

yang di bebankan dan aksi.   Untuk menambahkan jumlah CPL yang di bebankan ke mata kuliah, 

maka bisa di klik tombol pada kolom Aksi seperti pada tanda panah pada gambar di atas.  Maka akan 
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muncul view data Deksripsi CPL dan Ketegori seperti berikut :  

Untuk Memilih CPL yang akan di bebankan matakuliah, bisa di klik checkbox sesuai dengan CPL 

yang akan di pilih seperti pada tanda panah gambar di atas.   

 

 

Setelah di centang CPL yang di bebankan ke mata kuliah, kemudian bisa klik simpan untuk 

Mensubmit data CPL yang di bebankan ke matakuliah. Jika berhasil  maka  pada kolom jumlah  akan 

muncul total CPL yang sudah di pilih seperti pada gambar di bawah ini :  
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Jika ingin menambah / mengubah data CPL yang di bebankan ke mata kuliah bisa di klik tombol 

Update pada kolom Aksi. 

 

5. MENU SETTTING KELAS MATA KULIAH [PRODI] 

 

Menu Setting Kelas Mata Kuliah  adalah fitur untuk manajemen Data  Kelas Mata kuliah untuk 

Pembebanan Kelas Mata kuliah, yaitu meliputi Program Studi, Semester, Kode MK, Nama MK, 

SKS, Kelas, Dosen Pengampu, Status RPS dan Aksi.   Untuk Monitoring dan persetujuan RPS yang 

telah di buat oleh Dosen Pengampu Matakuliah bisa di klik tombol RPS pada kolom Aksi sesuai 

dengan mata kuliah  seperti pada tanda panah di atas   maka akan muncul detail RPS seperti gambar 

berikut :  

 

Maka akan muncul detail data RPS   Seperti CPL, CPMK, Kemampuan akhir tiap tahapan belajar 

(Sub-CPMK) Komponen Penilaian terhadap Sub-CPMK, Detail Pembelajaran Mata Kuliah, 

Rencana Pembelajaran Mingguan dan Status RPS. Untuk mengubah status RPS bisa di klik  ubah 

status RPS pada bagian bawah RPS seperti pada gambar berikut :  
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0 

 

 

 

klik tombol ubah RPS untuk mengubah status RPS yang sudah lengkap. Maka akan muncul action 

seperti berikut  :  

 

Klik  tombol Setujui Jika komponen RPS sudah sesuai.  Kemudian klik tombol simpan untuk 

menyimpan  perubahan status RPS. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi berikut :  
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1 

 

Namun Apabila RPS tidak lengkap/ belum sesuai, bisa di lakukan perubahan status RPS untuk di 

tolak dengan pilih status data RPS di tolak, dan menuliskan keterangan / alasan di tolak, yang 

nantinya akan di revisi oleh dosen pengampu mata kuliah seperti pada gambar berikut :  

 

 Kemudian klik tombol simpan untuk mengubah status perubahan data RPS. Jika berhasil maka 

akan muncul laporan aktivitas status  seperti gambar di bawah ini : 
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